
 

 

Предшколска установа “Радост” Чачак 

Булевар Вука Караџића бб, 32 000 Чачак 

ПИБ: 100894847 

Матични број: 07181671 

Т.Р.: 840-6661-30 

Тел: 032 348-084 

Број:13/2026-3 БПЗ 

Датум: 03.03.2026. године  
 

ПОЗИВ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДА 

         

Назив понуђача:   ___________________________________ 

Адреса:   ___________________________________ 

ПИБ:     ___________________________________  

МБ:     ___________________________________ 

Ел. пошта и контакт особа: _________________________________ 

 

1.Подаци о наручиоцу: 

ПРЕДШКОЛСКА УСТАНОВА РАДОСТ ЧАЧАК, ул. Булевар Вука Караџића бб, Чачак 

(у даљем тексту: Наручилац) позива понуђаче да поднесу своје писмене понуде у складу са приложеном 

пратећом документацијом, ради закључења уговора о  набавци добара: – Набавка канцеларијског 

материјала, у складу са чланом 27. став 1. тачка 1) Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ бр. 

91/19 и 92/23). 

Ознака из општег речника набавке (ознака CPV) – 30192000-канцеларијски материјал 

Подношење понуда:  

Понуда се подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затвореној на начин да 

се приликом отварања понуде може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. Понуда се доставља 

непосредно у седишту Наручиоца - или поштом на адресу: ПРЕДШКОЛСКА УСТАНОВА РАДОСТ 

ЧАЧАК, вртић Сунце, 2.спрат, канцеларија службеника за јавне набавке, ул. Булевар Вука Караџића бб, 

32000 Чачак, најкасније до 10.03.2026. године до 10 часова, са назнаком: 

''НЕ ОТВАРАТИ - ПОНУДА ЗА УЧЕСТВОВАЊЕ У ПОСТУПКУ НАБАВКЕ БРОЈ 13/2026 БПЗ''.  

На полеђини коверте или кутије понуђач наводи свој назив (пословно или скраћено пословно име 

понуђача) и адресу, телефон, као и име и презиме овлашћеног лица за контакт. 

Понуда се може поднети и путем електронске поште на адресу Наручиоца за пријем електронске поште - 

e-mail: nabavkaradost@mts.rs, најкасније до 10.03.2026. године до 10 часова. 

Понуде ће се отварати одмах након истека рока за подношење понуда, тј. дана 10.03.2026. године у 1015 

часова. Отварање понуда је јавно, а право активног учествовања  на јавном отварању понуда имају само 

чланови комисије за спровођење поступка набавке или лице задужено за реализацију поступка набавке и 

овлашћени представници понуђача, који су предали овлашћење за учешће у поступку отварања понуда. 

Место отварања понуда је у седишту Наручиоца, на адреси: ПРЕДШКОЛСКА УСТАНОВА РАДОСТ 

ЧАЧАК, вртић Сунце, 2.спрат, канцеларија службеника за јавне набавке, ул. Булевар Вука Караџића бб, 

32000 Чачак 

Понуда мора да садржи: укупну цену без ПДВ-а, укупну цену са ПДВ-ом, рок за испоруку добара, рок 

важења понуде. 

Понуђач мора да попуни и потпише образац понуде. 
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2.Критеријум за доделу уговора је економски најповољнија понуда која се одређује на основу 

критеријума понуђене цене без ПДВ-а. 

Резервни критеријум: 

 У случају да две или више понуда имају исти најнижу понуђену цену, уговор ће бити додељен путем 

жребања о чему ће понуђачи бити накнадно обавештени. 

 

3.Квалитет и садржај добара: 

Добра која су предмет набавке морају у погледу квалитета задовољавати важеће стандарде, прописе, 

правила струке и техничке захтеве из обрасца понуде. 

 

4.Валута 

Цена мора бити исказана у динарима, без и са ПДВ-ом (уколико је понуђач у систему ПДВ-а) 

 

5.Рок за доношење одлуке о додели уговора је најдуже пет дана од дана отварања понуда. 

 

6.Контакт особа:   

Татјана Ристановић, лице запослено на пословима јавних набавки; адреса ел. поште: 

nabavkaradost@mts.rs, сваким радним даном (од понедељка до петка) у периоду од 08:00 до 14:00 

часова. 

У даљој садржини предметне документације о набавци, тј. конкурсној документацији, дате су ближе 

описане чињенице у вези потреба Наручоца, а за све привредне субјекте, односно заинтересована лица, од 

значаја за потребе припреме прихватљиве понуде, односно потпуног разумевања и прихватања захтева 

Наручиоца из техничке спецификације ( описа захтева наручиоца ) и других делова документације о 

предметној набавци добара. 

 
Обавештење да приликом сачињавања понуде употреба печата није обавезна: 

 

Уколико се привредни субјекти / понуђачи приликом сачињавања понуде, а у складу са предметним 

позивом за подношење понуде, тј. документацијом о набавци ( конкурсној документацији ) и одредбама 

Закона о привредним друштвима ( ''Службени гласник РС'' бр. 36/2011, 99/2011, 83/2014 / др. закон, 

5/2015, 44/2018, 95/2018, 91/2019 и 109/2021) које се односе на употребу печата од стране привредних 

друштава приликом закључивања правних послова, односно предузимања правних радњи, између 

осталог и приликом сачињавања понуде у поступцима набавки, определе да не употребљавају печат, исто 

неће представљати недостатак понуде и основ за оцену и одбијање понуде као неприхватљиве. 
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ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ 

 

 

Понуда број 

 

 

   

________________ 

 

 

од 

 

 

  ___.___.2026. године 

* ( попунити ) * ( попунити ) 
 

 

НАПОМЕНА: понуђач је у обавези да попуни тражене податке - без обзира на начин поношења понуде 

      За набавку добара – Набавка канцеларијског материјала  

      Референтни/интерни број 13/2026 БПЗ  

 
 

Општи подаци о понуђачу  
 

Пословно име понуђача: 

 

 

 

Адреса понуђача: 

 

 

Матични број понуђача: 

 

 

  

ПИБ понуђача: 

  

 

 

Име особе за контакт: 

  

 

 

Електронска адреса понуђача (e-mail)  

уколико поседује исту:  

 

Телефон: 

  

 

Број рачуна понуђача и назив банке: 

  

 

 

Лице овлашћено за потписивање уговора: 

  

 

 

 

       НАПОМЕНА: понуђач је у обавези да попуни тражене податке 
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СПЕЦИФИКАЦИЈА ДОБАРА 

( опис захтева Наручиоца ) 
 

 

Предмет набавке је набавка канцеларисјког материјала за потребе Предшколске установе „Радост“ Чачак 

и то: 

-стручна служба, 

-превентивна служба, 

-главни васпитачи у јаслицама и вртићима 

-управа ( рачуноводство, правна служба, јавне набавке)  

  

Роба мора бити упакована и заштићена од оштећења, у року и у складу са описом из обрасца структуре 

цене. 

 

Понуђач уз понуду мора приложити следећи доказ: 

За ставку 6-фотокопир папир – доставити декларацију или технички лист из кога Наручилац може 

закључити да понуђено добро испуњава еколошке аспекте ( Ecolabel, FSC „или одговарајуће“)  

 
 

Испорука добара: франко магацин купца на адреси ПУ Радост, ул.Булевар Вука Караџића бб, 2 .спрат  у 

Чачку. 

 

Планирана динамика испоруке: сукцесивно, по налогу Наручиоца. 
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СПЕЦИФИКАЦИЈА ДОБАРА 

  
Ред. 

бр. 

Опис добара JM Количина Jeд. цена Укупна цена 

1 Селотејп –широки-48x50 ком 290   
2 Селотејп – уски –15x33  ком 290   
3 Коректор 1/1 retype ком 30   
4 Кн гумице 1/80 ком 210   
5 Резач метални ком 140   
6 Фотокопир папир А/4 80гр./500-х-А4 рис 170   
7 Картонске фасцикле беле ком 100   
8 Фасцикла PVC са механизмом ком 100   
9 Фолија провидна А/4 са 11 рупа -1/100 паковање 50   

10 Свеска А/4 (са тврдим корицама) ком 20   
11 Регистратор ( велики ) А4 ком 70   
12 Регистратор А/4 каталог ком 20   
13 Муниција за хефталицу 24/6 1/100 паковање 60   
14 Батерије 1,5 V мање Duracell „или 

одговарајуће“ 

ком 20   

15 Батерије 1,5 V веће Duracell „или одговарајуће“ ком 20   
16 Путни налог за теретно возило блок 3   
17 Путни налог за путничко возило блок 5   
18 Налог благајни да наплати блок 5   
19 Налог благајни да исплати блок 5   
20 Налог за уплату блок 5   
21 Образац 1 налог за уплату 1+1 кутија 5   
22 Признаница А6 блок 50   
23 Деловодник Б4 100 листа ком 1   
24 Деловодник 200 листа ком 2   
25 Књига примљене поште на личност ком 5   
26 Карнет ком 30   
27 Коверте 1000 ад ком 100   
28 Коверат америкен самолепљиви без прозора ком 100   
29 Коверат Б6 бели самолепљиви  ком 100   
30 Коверат Б5 розе самолепљиви ком 100   
31 Коверти Б6 плави самолепљиви ком 100   
32 Спајалице мале 1/100 паковање 70   
33 Спајалице велике 1/100 паковање 5   
34 Хемијска оловка - плава ком 20   
35 Хемијска оловка - црвена ком 20   
36 Боја за печате ком 4   
37 Јастуче за печате ком 2   
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38 Адинг ролна 57 ком 30   
39 Маркери за ЦД ком 5   
40 Двобојне траке за рачунску машину ком 5   
41 Здравствени картони за децу ком 500   
42 Маказе канцеларијске ком 5   
43 Маказе мале ком 290   
44 Чиоде са малом главом 1/1000 кутија 20   
45 Разнобојне рајснадле кутија 60   
46 Маркери за маг.таблу-пиши бриши-црни, 

црвени 

ком 220   

47 Флуоресцентни маркери за подвлачење ком 50   
48 Фасцикла ЛУКС КОЛОР са ластишом (црвене, 

жуте, зелене, плаве, наранџасте, розе боје) 

ком 50   

49 Маркери црни  ком 10   

 УКУПНО у динарима без ПДВ-а:  

 ПДВ:  

 УКУПНО у динарима са ПДВ-ом:  

 

Рок важења понуде: ___________ дана (најмање 30 дана од последњег дана означеног за предају 

понуда)                         (уписати) 

Рок испоруке: Добављач се обавезује да испоручи предметна у року од  1 дана од дана поручивања 

телефоном.                              

 

Рок плаћања: 45 дана од дана пријема исправне и регистроване фактуре/рачуна. 

 

Напомене: 

Понуду попунити на свим, за то, предвиђеним местима, читко и јасно.  

НАВЕДЕНО ЗНАЧИ ДА У КОЛОНАМА МОРА БИТИ УПИСАНА ЦИФРА - ВРЕДНОСТ (не може бити 

нула (0)), осим у ситуацијама када понуђач није у систему пдв-а и то у делу уноса ПДВ-а и УКУПНО у 

динарима са ПДВ-ом  

НАРУЧИЛАЦ НЕ ПРИХВАТА БИЛО КОЈЕ НЕЧИТКЕ ЗНАКЕ, ТИПА -, /, !, ~ И СЛ. 
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ИЗЈАВА О ИСПУЊЕНОСТИ КРИТЕРИЈУМА ЗА КВАЛИТАТИВНИ ИЗБОР ПРИВРЕДНОГ 

СУБЈЕКТА И ДОДАТНИХ ЗАХТЕВА НАРУЧИОЦА 

 

ПОТВРЂУЈЕМ под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као одговорно лице привредног 

субјекта/понуђача: 

 

Понуђач:  __________________________________________________________________  

Адреса:  __________________________________________________________________ 

ПИБ:   __________________________________________________________________  

МБ:   __________________________________________________________________  

Шифра делат. __________________ 

  

да наведени привредни субјект испуњава критеријуме за квалитативни избор привредног субјекта у 

поступку набавке добара број: 13/2026 БПЗ  - Набавка канцеларијског материјала  

ознака CPV-30192000-канцеларијски материјал 

 

1.Да привредни субјект или законски заступник привредног субјекта у периоду од претходних 

пет година од дана истека рока за подношење понуда није правноснажно осуђен, осим ако 

правноснажном пресудом није утврђен други период забране учешћа у поступку набавке, за кривична 

дела наведена у члану 111. став 1. тачка 1) Закона о јавним набавкама; 

 

     2.Да је привредни субјект измирио доспеле порезе и доприносе за обавезно социјално осигурање или 

му је обавезујућим споразумом или решењем, у складу са посебним прописом, одобрено одлагање 

плаћања дуга, укључујући све настале камате и новчане казне; 

 

     3.Да привредни субјект није у периоду од претходне две године од дана истека рока за подношење 

понуда повредио обавезе у области заштите животне средине, социјалног и радног права, укључујући 

колективне уговоре, а нарочито обавезу исплате уговорене зараде или других обавезних исплата, 

укључујући и обавезе у складу с одредбама међународних конвенција које су наведене у Прилогу 8. 

Закона о јавним набавкама; 

 

     4.Да не постоји сукоб интереса, а у вези члана 50. Закона о јавним набавкама; 

 

     5.Да привредни субјект није:  

а)  покушао да изврши непримерен утицај на поступак одлучивања наручиоца;  

б) покушао да дође до поверљивих података који би могли да му омогуће предност у поступку набавке и  

в) доставио обмањујуће податке који могу да утичу на одлуке које се тичу искључења привредног 

субјекта, избора привредног субјекта или доделе уговора. 

 

 

                            Датум                                                                              Потпис овлашћеног лица 

 

__________________  м.п.              ____________________ 
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Уговорне стране:     

1. ПРЕДШКОЛСКА УСТАНОВА РАДОСТ ЧАЧАК 

улица Булевар Вука Караџића бб Чачак, матични број: 07181671, ПИБ број: 100894847, 

шифра делатност: 8510, рачун број 840-6661-30, коју заступа Вера Јовановић, директор 

установе ( у даљем тексту: Наручилац ) са једне стране               

и           
2. ____________________________________________________________________________   

улица ____________________ број____, матични број: ________, ПИБ број: ____________, 

рачун број:____________________________________, кога заступа__________________________ 

(у даљем тексту: Добављач )  са друге стране. 
 
 

Уговорне стране сагласно констатују следеће чињенично и правно стање: 
 

- да је ПРЕДШКОЛСКА УСТАНОВА РАДОСТ као Наручилац, у складу са чланом 27. ст. 1. тач. 

1) Закона о јавним набавкама ( ''Службени гласник РС'' број 91/2019 и 92/2023 ) спровео поступак 

набавке на коју се закон не примењује, референтни број 13/2026 БПЗ, за доделу уговора o 

набавци канцеларијског материјала;   

 

- да је Добављач поднео понуду број __ од __.__.2026. године, која у потпуности одговара 

техничкој спецификацији (опису захтева Наручиоца) из документације о набавци, тј. конкурсне 

документације; 
 

- да Наручилац и Добављач, а по завршеном поступку прикупљања понуда и избора 

најповољнијег понуђача, а у складу са Одлуком о додели уговора број __________ од __.__.2026. 

године, донетој од стране Научиоца, приступају закључењу Уговора; 

 

 

 

 

    Члан 1. 

Добaвљач се обавезује да за потребе Установе испоручује канцеларијски материјал по 

спецификацији из Позива за прикупљање понуда број 14/2025-1 БПЗ, а Установа преузме и плати 

исте у свему према понуди број 16 од 16.02.2025. године, која чини саставни део овог уговора. 

 

    Члан  2. 

Канцеларијски материјал 

Вредност добара из члана 1. овог Уговора утврђује се на износ од _______________ динара без 

ПДВ-а, односно _____________________ динара са ПДВ-ом. 

Уговорена вредност добара из става 1. овог члана подразумева обрачунате све пратеће 

трошкове, ФЦО Установа и фиксна је у динарима до окончања уговора. 

Наведене количине су планиране на годишњем нивоу.  

Наручилац има право да поручи већу или мању количину производа од уговорених или да 

неке производе уопште не поручи, али не сме да пређе укупну планирану вредност на 

годишњем нивоу.  

 

  

     МОДЕЛ УГОВОРА  

                                  НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА 
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Члан 3. 

Установа се обавезује да Добављачу плати износ по испостављеној фактури у року од 45 дана од 

дана пријема фактуре и регистрације исте у Централном регистру фактура, а након извршеног 

квалитативног и квантитативног пријема добара , уплатом на рачун број: ____________ код  

______________  банке. 

 

Члан 4. 

Добављач се обавезује да уговорена добра из члана 1. овог уговора испоручи у року од 1 дан од 

момента поручивања добара. 

Испорука канцеларијског материјала ће се вршити сукцесивно у току године. 

Место испоруке за канцеларијски материјал:  Предшколска установа Радост у Чачку. 

 

Члан 5. 

Добављач преузима потпуну одговорност за квалитет добара из члана 1. овог уговора и обавезује 

се да ће иста у свему одговарати захтевима за квалитет који је тражен. 

 

Члан  6. 

Квантитативан пријем испоручених добара врши се записнички уз пријем пратећих докумената у 

просторијама Установе. 

Свако одступање од квантитета Установа рекламира Добављачу на лицу места а најкасније у року 

од осам дана од дана пријема.  

Добављач је обавезан да у року од осам дана од дана пријема рекламације достави свој писмени 

одговор и у случају основаности у року не дужем од три радна дана изврши своје обавезе по 

примљеним рекламацијама. 

 

Члан 7. 

Квалитативни пријем уговорених количина производа врши се записнички у просторијама 

Установе у року од три недеље од извршеног квантитативног пријема.  

 

Члан 8. 

Добављач даје гаранцију на испоручена добра у складу са декларацијом произвођача. 

За скривене мане Установа задржава право рекламације и по истеку рока за рекламацију. 

 

Члан 9. 

Свако одступање од квантитета и квалитета Установа рекламира Добављачу у року од осам дана , 

рачунајући од дана сачињавања Записника о квантитету, односно  Записника о квалитету.  

Добављач је обавезан да у року од осам дана од дана пријема рекламације достави свој писмени 

одговор и у случају основаности у најкраћем року изврши своје обавезе по примљеним 

рекламацијама. 

 

Члан 10. 

Уговор са свим прилозима и целокупном документацијом чува се на месту које гарантује 

безбедност података који представљају пословну тајну и са којима могу бити упозната искључиво 

лица која непосредно раде на реализацији уговора, а којима је оправдано потребан приступ таквим 
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информацијама у циљу извршења уговора. 

Уговорне стране се обавезују да неће, без писаног пристанка друге стране, открити трећој страни 

било коју поверљиву информацију или податке који се односе на пословање уговорних страна, а 

који су у вези са овим уговором. 

 

Члан 11. 

Уколико после закључења Уговора наступе околности више силе које доведу до ометања или 

онемогућавања извршења уговорних обавеза, рокови извршења обавеза уговорних страна ће се 

продужити за време трајања више силе.  

Виша сила подразумева екстремне и ванредне догађаје који се не могу предвидети, који су се 

догодили без воље и утицаја уговорних страна и који нису могли бити спречени од стране 

погођене вишом силом.  

Вишом силом могу се сматрати поплаве, земљотреси, пожари, политичка збивања (рат, нереди 

већег обима, штрајкови), императивне одлуке власти и сл. 

Уговорна страна погођена вишом силом, одмах ће у писаној форми обавестити другу страну о 

настанку непредвиђених околности и доставити одговарајуће доказе.  

 

Члан 12. 

Овај Уговор се закључује даном потписивања обе уговорне стране и траје до 31.12.2026.године. 

 

Члан 13. 

Свака од уговорних страна има право на раскид овог уговора у случају неиспуњења уговорних 

обавеза друге уговорне стране. 

Моментом пријема обавештења о раскиду овог уговора наступа доспелост уговорних обавеза по 

питању уговорне казне, као и друге последице у складу са законом. 

 

Члан 14. 

За све што није предвиђено овим уговором важе одредбе Закона о облигационим односима. У 

случају спора уговара се месна надлежност суда у Чачку. 

 

Члан 15. 

Овај уговор је сачињен у 4 (четири) истоветних примерака, од којих по 2 (два) примерка за сваку 

уговорну страну. 

 

 

НАРУЧИЛАЦ  ДОБАВЉАЧ 
   

ПУ РАДОСТ   

 в.д.директора   

Вера Јовановић   
   

          _______________________________               ____________________________ 
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